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附件 2：参赛成果提交模板 

 

 

 

 

学    校                             

组    别                           

成果类别                           

题    目                           

组    长：                         
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基 本 信 息 

题目： 

组别  参赛成果类别  

学校  

组长 姓名  单位 级        学院        专业 

手机  邮箱  

指 导

老师 

姓名  单位  

手机  邮箱  

团队成员信息 

姓名 单位 职务/职称 电话 分工 签字 

      

      

      

      

单位推荐意见： 

 

 

 

 

                                                时间：                     

                                                  单位盖章             

 

注：本表可加页，参赛作品正文请参加以下版式要求，附在本表后面。 
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版式要求 

一、页面设置 

A4 纸，上边距 3cm，下边距 2.5cm，左边距 2.7cm，右边距 2.7cm，单倍行

距，段前段后不空行；正文排五号宋体；英文五号 Times New Roman。 

二、文章结构 

正文前面内容包括：标题、作者姓名、提要、关键词、作者简介。正文后面

内容包括：参考文献列表、英文信息。 

1.标题。主标题 1号黑体不加粗，居中；副标题小 4号宋体，居中。 

2.作者姓名。小四号华文仿宋，居中。 

3.提要。由三部分组成：研究的问题；研究的过程和方法；研究的结论。

中文提要一般控制在 500字以内。“提要”二字中间空两格，5号黑体不加粗；

提要内容 5号华文仿宋。 

4.关键词。“关键词”三字 5号黑体不加粗；关键词内容 5号华文仿宋。关

键词之间用分号隔开，结尾没有符号。 

5.参考文献列表。正文中引用的学术研究成果全部需要列出参考文献；正

文中引用的互联网内容不进入参考文献，放在页下脚注中。参考文献列表放在

正文之后与正文中引用的参考文献或学者一一对应。一般情况下参考文献不超

过 30条。参考文献列表中，“参考文献”四个字用小 5号黑体不加粗。中文参

考文献用小 5号楷体，英文参考文献用小 5 号 Times New Roman。所有参考文

献中标点、数字、字母全部用英文符号和 Times New Roman 字体。参考文献的

详细引用及列表方式请见“四、参考文献要求”。 

6.英文信息。请将标题、作者信息、提要、关键词五个部分全部翻译成英

文，放在参考文献列表后面。英文翻译字体用 Times New Roman, 英文标题（3

号），英文副标题（小 4号），Name (4号), Address（5号，注明国籍），

Abstract (5号)， Key words(5号)。英文翻译注意用英文标点符号，关键词

用分号隔开，结尾没有符号。 

三、正文格式要求 

1.各级标题。二级标题以“一、”排序，小 4号黑体不加粗，结尾没有符
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号，前后各空一行；三级标题以“（一）”排序， 5号黑体不加粗，结尾没有符

号；四级标题以“1.”排序，5号宋体，结尾用句号；五级标题以“(1)”排

序，5号宋体，结尾用句号。除非特别强调，四级、五级标题与正文直接连

接，不另起一行。 

2.表格。表必须要有表名（如：表 1 ***），放在表上面，小五号黑体不加

粗；表内容用小五号宋体；表中数据单位要标示清楚；除变量外，表中全部内

容翻译成中文。表要放在正文提及之后。 

3.图。图必须要有图名（如：图 1 ***），放在图下面，小五号黑体不加

粗；图中横轴和纵轴的内容和单位名称要标示清楚。图要放在正文提及之后。 

4.图表的后项。图表的后项包括：注、说明、资料来源。图表中有“①”

或“*”等标志，用“注：”来说明；没有符号的，用“说明：”来说明；数据来

源、文献来源统一用“资料来源：”来说明。图表的后项使用小 5号华文仿宋，

结尾用句号。 

5.公式与变量。公式结尾不用标点符号，以“（1）”序号，右顶格全文排序；

在文中引用时，称为“式（1）～式（3）”。公式、图表、正文中所有变量都为斜

体；运算符号为正体；GDP，CPI，M1等常用名词一般用正体；数字与数字之间、

字母与字母之间、数字与外文字母之间用逗号分隔，不能用顿号。 

6.脚注。脚注每页分别排序，在正文中用“①”符号。脚注内容使用小 5 号

宋体。 

7.数字。数字三分空（即从小数点往两边数每三位数字空一格，例如：12 

345.678 9）。年份之间用短横杠，其它数字之间用波浪线，单位须标示清楚。例

如：1999-2000年；20世纪 80年代；3 000 元～4 000元；表 1～表 3。 

四、参考文献要求 

1.引用方法。在文中引用文献时，可以采用直接引用或间接引用两种方式。

使用直接引用时，在作者姓名后面加一括号，括号中注明出版年份。使用间接引

用时，在引用处加一括号，括号中注明作者姓名和出版年份，作者姓名和出版年

份间用逗号隔开；同时间接引用多篇文章时在一个括号中一起注明，不同作者的

文章用分号分开。在文中引用了同一作者在同一年份发表的多篇文章时，在年份

后标示“a”（或 b，c），并与参考文献列表对应。文中若有直接引用参考文献原
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文，需要加双引号、在括号中标明页码、并向编辑部提供引用证据。 

2.作者姓名。引用文献时作者的姓名以参考文献中的为准，不必将外文翻译

成中文。如果是中文姓名，则引用时写作者全名；如果是英文姓名，引用时只写

作者的姓（英文）。两个作者时，作者姓名之间用“和”（或者“&”）连接；三个

以上作者时，在第一作者姓名后加“等”（或者“et al.”）。 

3.参考文献列表排序方法。中文文献全部排在外文文献之前。中文文献和外

文文献分别按照作者姓氏拼音第一个字母单独排序。 


